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ALCALDIA DETULUA

SEC_RETARIA MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

380,11.1.

EL SECRETARIO MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

CERTIFICA:

Que, revisado el archivo de gestion que reposa en la Secretaria Municipal del Deporte y la
Recreacion, se pudo establecer que la sefiora PAULA ANDREA QUEVEDO ROJAS
identificado con cedula de ciudadania N° 1.117.012.513 de Sevilla (V); presto sus
servicios al municipio de Tulua con NIT 891.900.272-1 en la Secretaria Municipal Del
Deporte y la Recreacion, mediante la modalidad de contratista, se certifica la vigencia
2026, que a continuacién se relaciona:

CONTRATO N° 380.20.1.02-2025 del 31 de julio de 2025

MODALIDAD Contratacion Directa.

“CONTRATACION DIRECTA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR LA GESTION EN
EL AREA CONTRACTUAL EN LOS PROCESOS DE
OBJETO CONTRATACION PARA LA IMPLEMENTACION DE

4 PROGRAMAS DEPORTIVOS Y ESTRATEGIAS PARA LA
PROMOCION DEL DEPORTE DE LA SECRETARIA MUNICIPAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION, DEL MUNICIPIO DE
TULUA”,

1. Prestar apoyo en el proceso de elaboracion de los procesos
contractuales adelantados por la secretaria Municipal del
Deporte y la Recreacion de Tulua, durante su desarrollo, es
decir, en las etapas precontractual, contractual y
postcontractual en los procesos de licitacion publica,
seleccion abreviada, minima cuantia y contratacion directa.

2. Apoyar la solicitud de documentos presupuestales
requeridos para la elaboracion de los contratos, desde la
etapa precontractual hasta la liquidacion del mismo, a saber:

¢ Solicitud de viabilidad.

e Solicitud de disponibilidad presupuestal.

e Solicitud de registro presupuestal.

» Solicitud de ajuste de los documentos presupuestales
(certificado de disponibilidad y registro presupuestal)
de acuerdo a cada caso.

3. Apoyar la elaboracion de toda la documentacion relacionada
con el proceso contractual de acuerdo con los procesos
contractuales asignados por el supervisor, los cuales
consisten en:

e Designacion de supervisor.

e Afiliacion ARL.

ACTIVIDADES
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SECRETARIA‘MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION

e Acta de inicio, parciales o de liquidacion de los
procesos contractuales asignados y demas.

4. Realizar un control de la gestion documental generada en el
area de contratacion de bienes y servicios de la Secretaria
Municipal del Deporte y la Recreacién de Tulug, en donde se
registre las carpetas que serd entregadas al personal
encargado del ordenamiento del archivo de la secretaria,

mediante la aplicacion del formato F240-37 Inventario Unico
Documental.

DURACION Desde el 08 de agosto al 15 de diciembre de 2025.
VEINTICUATRO MILLONES CIENTO QUINCE MIL PESOS M/CTE

VALOR INICIAL ($24.115.000) ;

ADICION 0

VALOR TOTAL VEINTICUATRO MILLONES CIENTO QUINCE MIL PESOS M/CTE
($24.115.000)

ESTADO DEL

CONTRATO TERMINADO

OBSERVACIONES

CONTRATO N°

380.20.1.01-2026 del 22 de enero de 2026

MODALIDAD

Contratacion Directa.

OBJETO

“CONTRATACION, DIRECTA PARA LA PRESTACION DE
SERVICIOS PROFESIONALES Y TECNICOS EN EL AREA
CONTRACTUAL PARA LA IMPLEMENTACION DE 'LOS
PROGRAMAS DEPORTIVOS Y ESTRATEGIAS PARA LA
PROMOCION DEL DEPORTE DE LA SECRETARIA MUNICIPAL
DEL DEPORTE Y LA RECREACION, DEL MUNICIPIO DE TULUA.

ALCANCE DEL . OBJETO: PRESTACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES EN EL AREA CONTRACTUAL PARA LA
IMPLEMENTACION DE LOS PROGRAMAS DEPORTIVOS Y
ESTRATEGIAS PARA LA PROMOCION DEL DEPORTE DE LA

SECRETARIA MUNICIPAL DEL DEPORTE Y LA RECREACION,
DEL MUNICIPIO DE TULUA”.

ACTIVIDADES

5. Realizar el proceso de elaboracién de los procesos
contractuales adelantados por la secretaria Municipal del
Deporte y la Recreacién de Tulua, durante su desarrollo, es
decir, en las etapas precontractual, contractual y
postcontractual en los procesos de licitacién publica,
seleccion abreviada, minima cuantia y contratacion directa.

6. Gestionar la documentacion presupuestal requeridos para la

elaboraciéon de los contratos, desde la etapa precontractual
hasta la liquidacion del mismo, a saber:
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Solicitud de viabilidad.

Solicitud de disponibilidad presupuestal.

Solicitud de registro presupuestal.

Solicitud de ajuste de los documentos presupuestales

(certificado de disponibilidad y registro presupuestal)

de acuerdo a cada caso.

7. Elaborar toda la documentacién relacionada con el proceso
contractual de acuerdo con los procesos contractuales
asignados por el supervisor, los cuales consisten en:

e Designacién de supervisor.

e Afiliacion ARL.

e Acta de inicio, parciales o de liquidacion de los
procesos contractuales asignados y demas.

DURACION Desde el 26 de enero hasta el 30 de junio de 2026.

DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL
~ VALORINICIAL | bESHS MICTE ($19.850.000)
) ADICION 0

DIECINUEVE MILLONES OCHOCIENTOS CINCUENTA MIL
VALORTOTAL | pESOS MICTE ($19.850.000)

TERMINADO

ESTADO DEL
CONTRATO
OBSERVACIONES

La presente certificacién se expide a solicitud de parte interesada y se firma en Tulua a
los veintiocho (28) dias del mes de julio del dos mil veintiséis (2026)

Lk

i " SANDRA LLULIETH GONZALEZ RIVERA
: Secretaria Municipal del Deporte y la Recreacion

Atentamente,

Redactor/Transcriptor: Ana Milena Silva Naranjo — Técnico Administrativo 5

PAULA ANOREA QUEVEDG ROJAS

ALCALDIA MUNICIPAL DE TULUA

Carrera 2* N° 19-13 Coliseo de Pesas Aymer Orozco Baena PBX:(602) 233
www.tulua.gov.co - email: deporte@tulua. gov. co - facebook.com/alcaldia
twitter.com/alcaldiadetulua

R —

- “https://sar.valledelca uca.gov.co:4443/Capas/Presentacion/ModuIos/UtiIidades/frmVisorPDF2.aspx?C nstvo_cab=11 267305&Codbarra=202677!Jsigi‘ﬁ!%c.cci267‘c"‘m 11






Hek

ALCALD{A DETULUA

SECRETARIA DE EDUCACION
Tulua, 20 de enero de 2026

oy

EL SECRETARIO DE EDUCACION MUNICIPAL
CERTIFICA:
Que, revisado el archivo de gestion que reposa en la secretaria de educacién, se pudo
establecer que la sefiorita PAULA ANDREA QUEVEDO ROJAS, identificada con cedula de
ciudadania No. 1.117.012.513 de Sevilla Valle del Cauca; prestd sus servicios al Municipio de
Tulua, con NIT 891.900.272-1 en la Secretaria de Educacion, mediante la modalidad de

contratista, se certifica la vigencia 2024 y 2025; de acuerdo con la siguiente relacion.

CONTRATO N° 310-20-1-04-2024 del 30/01/2024
MODALIDAD Contratacion Directa
OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR

LA GESTION EN EL AREA CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION MUNICIPAL DE TULUA

ACTIVIDADES Prestar apoyo en el proceso de elaboracion de los procesos
‘ contractuales adelantados por la secretaria de educacion municipal,
tanto en la etapa precontractual, como contractual y pos contractual en
los procesos de licitacion publica, seleccion abreviada, minima cuantia
y contratacion directa, para lo cual debera realizar el cargue de la
informacion en la plataforma SECOP Il

Realizar apoyo en la elaboracion de certificados laborales, informes y
solicitudes por los entes de control y comunidad en general.

DURACION Del 02/06/2024 al 20/12/2024

VALOR TOTAL $38.500.000 '

ESTADO DEL TERMINADO

CONTRATO

CONTRATO N° 310.20.1.07-2025 del 02/06/2025

MODALIDAD Contratacién Directa

OBJETO PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA APOYAR

LA GESTION EN EL AREA CONTRACTUAL DE LA SECRETARIA
DE EDUCACION MUNICIPAL DE TULUA,

ACTIVIDADES Prestar apoyo en el proceso de elaboracion de los procesos
contractuales adelantados por la secretaria de educacién municipal,
durante todo el desarrollo, es decir; en etapas precontractual,
contractual y pos contractual en los procesos de licitacién publica,
seleccién abreviada, minima cuantia y contratacion directa.

Apoyar en solicitar los documentos presupuestales requeridos para el
contrato desde la etapa precontractual hasta la liquidacion, a saber:
-Solicitud de vialidad

-Solicitud de disponibilidad presupuestal

-Solicitud de registro presupuestal

L (@)

irontes
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SECRETARIA DE EDUCACION

-Solicitar ajuste de los documentos presupuestales (certificado de
disponibilidad y registro presupuestal) de acuerdo a cada caso.

Apoyar en elaborar toda la documentacion relacionada con el proceso
contractual de acuerdo con los contratos asignados, consisten en:
Actas de inicio parciales o de liquidacion de los procesos contractuales
aS|gnados designacion de supervisor'y demas.

Apoyar la gestion documental del area de contratacion de bienes y
servicios de la secretaria de educacién municipal, organizando
cronalégicamente todos los documentos que se generan en el de
acuerdo los lineamientos establecidos en las tablas de retencion
documental, para el cumplimiento de esta meta se debera realizar:
-Depuracién documental

-Foliacion y paginacion

-Indice documental

-Marcacion de cajas

=Inventario para hacer entrega al archivo central

DURACION Del 06/02/2025 al 06/07/2025
VALOR TOTAL $18.550.000

ESTADO DEL TERMINADO MUTUO ACUERDO
CONTRATO

OBSERVACIONES

Mediante el oficio nimero TUL2025ER005815 del 07 de julio de 2025
suscrito por la profesional PAULA ANDREA QUEVEDO ROJAS
presento solicitud de terminar por mutuo acuerdo el contrato de
prestacion de servicios nimero 310.20.1.07-2025, de fecha 06 de
febrero del 2025, a partir del 06 de julio del 2025 por motivos
personales.

La presente certificacion se expide a peticion de la profesional PAULA ANDREA QUEVEDO

ROJAS.

Secrelarlo de EducEcrol

-
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Republica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Municipio de Sevilia

NIT 800.100.527-0

Sevilla Valle del cauca, 29 de enero del 2026
(Consecutivo SDIBS - No. 009 fecha 29/01/2026)

CERTIFICA

Que la sefiora, PAULA ANDREA QUEVEDO ROJAS. Identificada con Cedula de
Ciudadania No. 1.117.012.513 de Sevilla Valle del Caucaq, presto sus servicios a este
Municipio, mediante contratos de Prestacién de Servicios y sin relacién laboral
alguna, durante los siguientes arnos:

Afio 2019:
» CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 104~ 2019,

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE SECRETARIA DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y BIENESTAR SOCIAL  COADYUVANDO CON EL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DE LA DEPENDENGIA DE LA ALGALDIA MUNICIPAL EN EL
MUNICIPIO DE SEVILLA VALLE DEL CAUCA.

TIEMPO DE EJECUCION: tres (3) Meses y diecisiete (17) dias.
VALOR: $ 4.000.000. oo :
CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 13 de febrero de 2019 .
FECHA DE TERMINACION: 30 de mayo de 2019.
SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desorrollc mstxtuctonol y :
social.

ACTIVIDADES:

1. Cumplir con el objeto contractual.

2. Cumplir con el objeto de lo pactado en el presente contrato con plena
odtonomia técnica y administrativa y bajo su propia responsabilidad. Por lo
tarite, rio éxiste ni existird ningUn tipo de suberdindcién, ni ViReuls laboerdl algune
del CONTRATISTA con EL MUNICIPIO DE SEVILLA (VALLE DEL CAUCA).

Sevilla, Capital Cafetera de Colombia
Centro Administrativo Municipal, calle 51 No. 50-10 Esquina
Telefax: 2196903 ~ €édigo Postal 762530
amail: contactenos@sevilla-valle.gov.co contactenos@sevilla-valle.qgov.co




Repiblica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
Municipio de Sevifla

acacnge | NIT 800.100.527-0
Sevilla

3. Definir y aplicar medidas para prevenir los riesgos, detectar y corregir los
errores que se presenten en el Municipio de Sevilla y que puedan afectar el
cumplimiento de las actividades contractuales.

4. Aportar la respectiva documentacién que acredite estar al dia en el pago de
los aportes al SGSSI: salud, pensién y ARL, como cotizante y no como beneficiario.
5. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando
dilaciones y entrabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a
cumplir con lo establecido en el Estatuto General de la Contratacién Pablica y las
dispasiciones legales vigentes en dicha materia.

6. Responder por sus actuaciones y omisiones derivadas de la celebracién de la
ejecucién del presente contrato, de conformidad con lo establecido en el
estatuto general de fa contratacién de fa administracién pablica.

7. Asegurar la opertunidad y confiabilidad de la informacion y de sus registros.
8. Mantener actualizado su domicilio durante la ejecucion y liquidacion del
presente contrato y cuatro (4) meses mds.

9. Atender los requerimientos que en aplicacién del principio de coordinacién
imparta el supervisor, encargado de la vigilancia y contral, tendientes @ Ia buena
ejecucion del objeto contratado.

10. Guardar sigilo sobre toda la informacién que se le encomienda.

1. Presentar los Informes requeridos por el servicio prestado, con ef visto bueno
del supervisor que ejerce la vigilancia.y control del contrg&g y un mf@rme final
escrito y en medio magnético. :

» CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.207-2019.
OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE SECRETARIA DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y BIENESTAR SOCIAL COADYUVANDO CONEL
CUMPLIMIENTO DE LAS METAS DE LA DEPENDENCIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL EN EL
MUNICIPIO DE SEVILLA VALLE DEL CAUCA.

TIEMPO DE EJECUCION: circo (5) Méses y diez (10) dids.
VALOR: § 6.600.000. 00

Sevilla, Capital Cafetera de Colombia
Centro Administrativo Municipal, calle 51 No, 50-10 Esquina
Telefax: 2196903 — Cédigo Postal 762530
email: contactenos@sevilla-valle.gov.co contactenos@sevilla-valle.qgov.co




Republica de Cofombia
Departamento del Valle del Cauca
. Municipio de Sevilla

Acatdinde | NIT 800,100.527-0

Sevilla

CARGO: Contratista
FECHA DE INICI0: 10 de junio de 2019
FECHA DE TERMINACION: 30 de noviembre de 2019.

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social.

ACTIVIDADES:

I Apoyar cuando se le requiera en la atencién en Ventanilia Unica.

2. Elaborar encuestas de satisfaccién o las personas que salicitan servicios en las
diferentes dependencias de la Administracién Municipal.

3. Apoyar en el adecuado manejo de los documentos de la Secretaria de
Desarrofio Institucional y Bienestar Social y aplicar las normas

Pertinentes de archive de gestion segun la ley 594-2000.

4. Redlizar actividades de Apoyo en la realizacién de las diferentes
capacitaciones que desarrolle la Secretaria de Desarrollo Institucional y
Bienestar Social.

5. Brindar apoyo en el seguimiento de las PQRS en las diferentes dependencias
de la Administracién Municipal.

6. Realizar las demds actividades que conduzean al eficiente cumplimiento del
objeto contractual y que sean encomendadas por ef Supervisor del contrato.

ANO 2020¢

» CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 024~ 2020,

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR EL SERVICIO DE APOYO EN LOS DIFERENTES PROCESOS DE SECRETARIA DE
DESARROLLO INSTITUCIONAL Y BIENESTAR SOCIAL COADYUVANDO CON EL
CUMPRLIMIENTO DE LAS METAS DE LA DEPENDENCIA DE LA ALCALDIA MUNICIPAL EN EL
MUNICIPIO DE SEVILLA VALLE DEL CAUCA, .

Sevilla, Capital Cafetera de Colombia
Centro Administrativo Municipal, calle 51 No. 50-10 Esquina
Telofax: 2196903 - Cédigo Postal 762530
email: contactenos@sevilla-valle.qov.co confactenos@seyvilla-valle.qov.co




Republica de Golombia

Departamento del Valle del Cauca
o Municipio de Sevilla

A]enldla de N|T 800,100527-0

Sevilla

TIEMPO DE EJECUCION: cinco (5) Meses y diez (10) dias.
VALOR: $ 6.900. 000. 0o

CARGQ: Contratista

FECHA DE INICIO: 20 de enero de 2020.

FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2020.

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social,

ACTIVIDADES:

1. Apoyar en la adecuada administracién de la agenda y compromisos generales
del supervisor del contrato.

2. Apoyar en el adecuado manejo de los documentos de la Secretaria de
Desarrollo institucional y bienestar sacial y aplicar las nermas pertinentes segan
la ley 594-2000.

3. Redlizar actividades de Apoyo en la redlizacién de las diferentes
capacitaciones de Secretaria de Desarroflo institucionaf y institucional Bienestar
Socijal.

4. Apoyar diariamente a la oficina de secretaria de desarrollo Institucional y
bienestar social en el adecuado manejo del correo institucional.

5. Transcribir los documentos asignados por el supervisor def contrato.

6. Brindar apoyo en la atencion al pablico en general sobre los diferentes
servicios que preste |la secretaria. S

7. Realizar las demas actividades que conduzcan al eflmente cumpllmtento del -
objeto contractual y que sean encomendadas: por el $upervasor def contrqio

> CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.187 2020,
OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SEVILLA
(VALLE DEL CAUCA).

TIEMPO DE EJECUCION: dos (2) Meses, doce (12) dias

Sevilla, Capital Cafetera de Colombia
Centro Administrativo Municipal, calle 51 No. 50-10 Esquina
Telefax: 2196903 - Cddigo Postal 762530
email: contactenos@sevilla-valle.gov.co contactenos@sevilla-valle.qov.co




Reptiblica de Golombia
Departamento del Valle del Cauca
Municipio de Sevilla

pieatdnge | NIT 800.100.527-0

Sevilla

VALOR: 4.500. 000, oo

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 18 de julio del 2020.

FECHA DE TERMINACION: 30 de septiembre de 2020.

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social.

ACTIVIDADES:

1. Proveer a los usuarios que se acerquen a la Secretaria del Despacho la
informacién requerida siempre que no sea objeto de reserva u orientarlos al
funcionario que la pueda suministrar,

2. Estar atenta g los insumaos requeridos en la Secretaria del Despacho y hacer
solicitud oportuna cuando se necesiten.

3.Dar el Adecuado manejo de los documentos del despacho y aplicar las normas
pertinentes de archivo de gestion del despacho segin la Ley 594-2000.

4. Atender opoartunamente las llamadas telefénicas.

5. Dar adecuado manejo al correo institucional del despacho.
contactenos@sevilla-valle.gov.co

6. Realizar actividades de apoyo en la redlizacién de los diferentes eventos que
desarrolle el Despacho del Sefor Alcalde en benaficuo de lg cgmt,;mdad y los
empleados de la Administracion.

7. Realizar las demds actividades que conduzean al eﬂmente cumpﬂmlento del
objeto contractual y que sean encomendadas por el Alcc(de Munimpcﬂ 6.
Proyectar los oficios que requiera el sefior Alcalde en ejercicio de su: f,unc'cmes

ANO 2020:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 362 — 2020.

OBJETO CONTRACTUAL

Sevilla, Capital Cafetera de Colombija
Centro Administrativo Municipal, calle 51 No. 50-10 Esquina
Telefax: 2196903 ~ €édigo Postal 762530
email: contactenos@sevilla-valle.gov.co contactenos@sevilla-valle.gov.co




Republica de Cofombia

Departamento del Valle del Cauca
L8] | Municipio de Sevilla

alcaidinde § NIT 800.100.527-0

Sevilla

PRESTAR SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES

DESARROLLADAS EN EL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SEVILLA
(VALLE DEL CAUCA).

TIEMPO DE EJECUCION: dos (2) Meses. Catorce (14) dias
VALOR: 4.500.000. 00

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 16 de octubre del 2020,

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2020.

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social.

ACTIVIDADES:

1. Proveer a los usuarios que se acerquen a la Secretaria del Despacho la
informacién requerida siempre que no sea objeto de reserva u orientarlos al
funcionario que la pueda suministrar.

2. Estar atenta a los insumos requeridos en la Secretaria del Despacho y hacer
solicitud oportuna cuando se necesiten.

3.Dar el Adecuado manejo de los documentos del despachey aplicar las normas
pertinentes de archivo de gestion del despacho segun la Ley 594-2000.

4. Atender oportunamente las llamadas telefonicas. 3 _

5. Dar adecuado manejo al correo mstituci'onoﬁ ‘del despacho.
contactenos@sevilla-valle.gov.co . .

6. Realizar actividades de apoyo en la realizaciéon de los dlferentes eventos que ‘
desarrolle el Despacho del Senor Alcalde en beneficio de la comumdcd y los
empleados de la Administracion. ;

7. Realizar Jas dem@s actividades que conduzcan al eﬂclente cumphmnento del
objeto contractual y que sean encomendadas por el Alcalde Municipal. 8.
Proyectar los oficios que requiera el sefior Alcalde en ejercicio de sus funciones.

Sevilla, Capital Cafetera de Colombia
Centro Administrative Municipal, calle 51 No. 50-10 Esquina
Telefax: 2196903 — Cédigo Postal 762530
email: contactenos@sevilla-valle.gov.co contactenos@sevilla-valle.qov.co




Reptibiica de Colombia
Departamento del Valle del Cauca
] Municipio de Sevilla

Alcaldia de N|T 800100527-0

Sevilla

ANO 2021:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. 007 — 2021.

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES
DESARROLLADAS EN EL DESPACHO DEL SENOR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SEVILLA
(VALLE DEL CAUCA).

TIEMPO DE EJECUCION: cinco (5) Meses. Doce (12) dias
VALOR: 9.000. 000.00
CARGO: Contratista

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social.

FECHA DE INICIO: 18 de enero del 2021.
FECHA DE TERMINACION: 30 de junio de 2021.

ACTIVIDADES:

1. Proveer a los usuarios que se acerquen a la Secretaria del Despacho la
iriforacién requerida siempre que no sea objeto de reserva u orientarlos al
funcionario que ld pueda suministrar, ; i

2. Estar gtenta a los insumos requeridos en la Secretgnq del pespacho y hcxcgarﬂ
solicitud oportuna cuando se necesiten. : f .
3.Dar el Adecuado manejo de los documentos del despacho y aphcar lcxs normas
pertinentes de archivo de gestién del despacho gestlén la Ley 594 2000

4. Atender oportunamente las llamadas telefénicas L

5. Digitalizar, clasificar y ordenar consecutivamente los c:ctos admmnstrctlvos
suscritos par el Alcalde, garantizando su adecuada dnspossciSn en banco digital.
6. hacer seguimiento a la gestién del ciclo de los actos administrativos expedidos
par la Administracién Municipal, disponiendo una memoria historica y
consecutiva de los mismaos.
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7. Brindar adecuado manejo al- correo institucional del despacho.
contactenos@sevilla-valle.gov.co.

8. Redlizar actividades de apoyo en la realizacién de los diferentes eventos que
desarrolle el Despacho del Sefior Alcalde en beneficio de la comunidad y los
empleados de la Adminlstracjén.

9. Redlizar las demdas actividades que conduzcan al eficiente cumplimiento del
objeto contractual y que sean encomendadas por el Alcalde Municipal

10. Proyectar los oficios que requiera el sefior Alcalde en ejercicio de sus
funciones.

» CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. SDB-235- 2021.

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTAR SERVICIOS Y APOYO A LA GESTION EN LAS DIFERENTES ACTIVIDADES

DESARROLLADAS EN EL DESPACHO DEL SEROR ALCALDE DEL MUNICIPIO DE SEVILLA
(VALLE DEL CAUCA).

TIEMPO DE EJECUCION: Seis (6) Meses.

VALOR: 9.000. 000. 00 '

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 08 de julio del 2021, r

FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2021.

SUPERVISOR: Secretario de la oficina de desarrollo institucional y bienestar
social. e Gaav

ACTIVIDADES:

1. Proveer a los usuarios que se acerquen a la secretaria del despacho la
informacién requerida siempre que no sea objeto de reserva u oriantarlos al
funcionario que la pueda suministrar. -
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2. Estar atenta a los insumos requeridos en la Secretaria del Despacho y hacer
solicitud oportuna cuando se necesiten.

3. Dar el adecuado manejo de los documentos del despacho y aplicar las normas
pertinentes de archivo de gestion del despacho segun la ley 594-2000.

4. Atender oportunamente las llamadas telefénicas.

8. Digitalizar, clasificar y ordenar Consecutivamente los actos administrativos
suscritos por el Alcalde, garantizando su adecuada disposicién en banco digital.
6. Hacer seguimiento d la gestion del ciclo de los actos administrativos expedidos
por la Administracién Municipal dlspomendo una memarig historica y
consecutivo de los mismos.

7. Dar adecuado manejo al correo institucional del despacho,
contactenos@sevilla-valle.gov.co .

8. Realizar getividades de apoyo en la realizacion de los diferentes eventos que
desarrolle el Despacho del Sefior Alcalde en beneficio de la comunidad y los
empleados de la Administracién.

9. Realizar las demas actividades que conduzcan af eficiente cumplimiento del
objeto contractual y que sean encomendadas por el Alcglde Munigipal.

10. Proyectar los oficios que requiera el sefor Alcalde en ejercicio de sus
funciones.

ARiO 2022:
CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No.SSM-035-2022,

OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PARA REALIZAR ACTIVIDADES EN LOS PROCESOS DE ;
CONTRATACION EN LA SECRETARIA DE SALUD MUNICIPAL DE SEVILLA (VALLE DEL
CAUCA.

TIEMPO DE EJECUCION: Seis (6) Meses, Doce (12) Dias.
VALOR: 10.200.000.00

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 18 de enero del 2022.
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FECHA DE TERMINACION: 30 de Junio de 2022.
SUPERVISOR: Secretaria de Salud Municipal

ACTIVIDADES:

1. Realizar las acciones necesarias ante el banco de programas y proyectos de
inversion municipal, para el desarrollo de los procesos pre contractuales y
contractuales adelantados por la Secretaria de Salud Municipal.

2. Proyectar los estudios de acuerdo a la normatividad vigente en materia de
contratacién para realizar los procedimientos precontractuales, contractuales y
pos-contractuales de los diferentes sectores de la Secretaria de Salud Municipal
para la ejecucion de los recursos de inversién.

3. Brindar acomparfiamiento a la Secretaria de salud en las actuaciones
contractuales y requerimientos de entes de control cuando se requiera.

4. Redlizar causacion de los pages de los contratistas a lo secretaria de
hacienda con los debidos soportes.

5. Redlizar el cargue de los procesos contractuales en la plataforma SECOP i
como Usuario Comprador en la Secretaria de Salud.

6. RealiZar las demdas actividades inherentes al c’:um;‘ﬁlir‘ﬁie'ﬁt‘é deél objete
contractual. 7. Presentar los informes correspondtentes de las qctlwdcdes
ejecutadas del contrato cada mes

- » CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. OAJ-253- 2022 i
OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS DE APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL Y LAS DIFERENTES
ACTIVIDADES ADMINISTRATIVAS EN LA OFICINA ASESORA JURIDICA DEL MUNICIPIO DE
SEVILLA, VALLE DEL CAUCA.

TIEMPO DE EJECUCION: Seis (6) Meses, Veintitrés (23) Dias.
VALOR: 10.266.600.00
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CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 07 de Julio del 2022.

FECHA DE TERMINACION: 30 de diciembre de 2022.
SUPERVISOR: Jefe de Oficina Asesora Juridica

ACTIVIDADES:

1. Apoyar la proyeccion de los diferentes actos administrativos de los procesos
contractuales que sean radicados en la Oficina Asesora Juridica (Modificaciones
de contratos: Adiciones, adendas, prorrogas, evalugciones, etc.) para Ia revision
del Asesor Juridico Externo en Contratacion.

2. Apoyar la revisién previa de la documentacién de los procesos contractuales
que sea radicados en la oficina asesora juridica.

3. Cargar la informacién en la plataferma, denominada, Servicio Electrénico de
Contratacion Pablica (SECOP 1), cuando sea requerido en la Oficing Asesora
Juridica y bajo la directriz de esta Dependencia.

4. Recepcionar los documentos que sean dirigidos para la Oficina Asesora
Juridica. 5. Apoyar en la organizacién del archivo de gestién con base a las tablas
de retencion vigentes documeéntdl a éxcepcion de los procesds judicidles.

8. Apoyar las diferentes actividades delnlStFOtIVGS y de contratcxc:én Que se
requieran en la Oficina Asesora Juridica. o
7. Realizar el informe mensual de seguimiento de PQRS e
8. Revisar el correo electrénico Jundnca@sevilla-'vcme gov.co, infor Adndo y . !
direccionando al competente del tema. ' - -

9. Apoyar con actividades administrativas en el despcxcho del seﬁor cﬂcolde
cuando lo requiera. :

ANO 2023:

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. OAJ-004~ 2023.
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OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL
QUE ADELANTEN LAS DIFERENTES SECRETARIAS O JEFATURAS DEL MUNICIPIO DE
SEVILLA Y DAR ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO AL DESPACHO DEL ALCALDE
MUNICIPAL Y A LA OFICINA ASESORA JURIDICA.

TIEMPO DE EJECUCION: Cuatro (4) Meses, Catorce (14) Dias.
VALOR: 7.600.000.00

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 16 de enero del 2023..

FECHA DE TERMINACION: 30 de abril de 2023.

SUPERVISOR: Jefe de Oficina Asesora Juridica

ACTIVIDADES:

1. Realizar actividades en la proyacciéon de los documentos precontractual,
contractual y pos contractual necesarios para adelantar los procesos de
contratacién como (Certificado de idoneidad, Certificado de insuficiencia de
personal, Estudios previos, estudios del sectar, elaboracién del complemento del
contrato) cuando sea requerido.

2. Proyectar los diferentes actos administrativos de los procesos contractuales
que sean radicados en la oficina asesora juridica (Modificaciones de contratos:
Adiciones, adendas, prorrogas, evaluaciones, etc) para Ic rews;én del Asesor
Juridico Externo en Contratacién. : e ’

3.Revisar previamente la documentacién de los procesos"éon‘;ractuélés que s>eo '
radicados en la oficina asesora juridica. : '

4. Cargar la informacién contractual en la plataforma, denominado Servicio
Electrénico de Contratacioén Plblica (SECOP Il)

5. Apoyar en la organizacién del archivo de gestién con base a las tablas de
retencion vigentes documental a excepcion de los procesos judiciales.

6. Realizar el informe mensual de seguimiento de PQRS.
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7. Revisar el correo electrénico contratacion@sevilla-valle.gov.co, informando y
direccionando al competente del tema.
8. Prestar apoyo en el despacho del sefior alcalde cuando lo requiera.

> CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. OAJ~198~ 2023.

OBJETO CONTRACTUAL

SERVICIOS PROFESIONALES DE APOYO A LA GESTION CONTRACTUAL QUE ADELANTEN
LAS DIFERENTES SECRETARIAS O JEFATURAS DEL MUNICIPIO DE SEVILLA Y DAR
ACOMPANAMIENTO ADMINISTRATIVO AL DESPACHO DEL ALCALDE MUNICIPAL Y A LA
OFICINA ASESORA JURIDICA.

TIEMPO DE EJECUCION: Seis (6) Meses, Veintian (21) Dids.
VALOR: 11.400.000.00

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 09 de Mayo del 2023.

FECHA DE TERMINACION: 30 de Octubre de 2023.
SUPERVISOR: Jefe de Oficina Asesora Juridica

ACTIVIDADES:

1) Redlizar actividades en la proyeccién de los documentos precontrcctucﬂes
contractuales y pos contractuales necesarios: parq adelantar Ios pr !
contrataeion como (Certificado de ldOﬂSlddd Certmcado de

contrato, actas de inicio, delegacién de supervision, oprobacxones de péllzo
actas de terminacion, entre otros) de las diferentes dependencnas cuando sea
requerido. 2) Proyectar los diferentes actos administrativos delos procesos
contractuales que sean radicados en la oficina asesora juridica (Modificaciones
de contratos: Adiciones, adendas, prorrogas, evaluaciones, etc.) para la revision
del Asesor Juridico Externo en Contratacion,

persongdl, Estudios previos, estudios del sector, elaborgcion del complemento del“ :
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3) Rendir la informacién contractuales la Plataforma SIA-Observa de la
Secretaria de Transito e Infraestructura.

4) Cargar la Informacion contractual en la plataforma denominada Servicio
Electrénico de Contratacién Pablica (SECOP If) de las diferentes dependencias
cuando sea requerida.

5) Apoyar en la organizacion del archivo de gestién con base a las tablas de
retencion vigentes documentales excepcion de los procesos judiciales.

6) Realizar el informe mensual de seguimiento de PQRS. '

7) Revisar el correo electrénico contratacion@sevilla-valle.gov.co, informando y
difeccionando al competente del tema. '

8) Prestar apoyo en el despacho del sefor alcalde cuande Jo requiera.

CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS No. STI-402- 2023,
OBJETO CONTRACTUAL

PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES PARA EJECUTAR Y DESARROLLAR LAS
ACTIVIDADES DE LOS PROCESOS DE CONTRATACION DE LA SECRETARIA DE TRANSITO
E INFRAESTRUCTURA EN EL MUNICIPIO DE SEVILLA VALLE DEL CAUCA.

TIEMPO DE EJECUCION: Un (1) Mes, Veinte (20) Dias.
VALOR: 5.600.000.00 '

CARGO: Contratista

FECHA DE INICIO: 10 de Noviembre del 2023, :
FECHA DE TERMINACION: 30 de Diciembre de 2023.
SUPERVISOR: Secretaria de Transito e Infraestructura

AéTlVIDADES:

1. Revisar los MGA de los diferentes proyectos de la secretaria de Trénsito
Infraestructura.
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2. Elaborar los estudios previos, estudios del sector y demas documentos
contractuales de la secretaria de Trénsito e Infraestructura.

3._: Dar soporte técnico, administrativo de la plataforma SECOP 2, en las diterentes
modalidades de contratacién de la secretaria de Transito e Infraestructura.

4. Brindar apoyo en la parte técnica frente a las observaciones, evaluaciones que
se realicen dentro de los procesos contractuales que adelante la secretaria de
transito e infraestructura. '

5. Dar apoyo a la secretaria de Trénsito e Infraestructura, en las diferentes
supervisiones en contratos de prestacion de servicios que adelanta el secretario
de despacho cuando este lo requiera.

6. Rendir la contratacion correspondiente a lo secretaria de Trdnsito e
Infraestructura en las plataformas que los entes de control dispongan para tal
fin de acuerdo a los lineamientos dados y en las fechas establecidas.

7. Realizar la causacion de los pagos de los contratistas en la secretaria de
Hacienda Municipal con los debidos soportes.

8, Presentar informe mensual evidenciando el servicio prestado, con el visto

bueno del supervisor que ejerza la vigilancia y control del contrato.

Firmada en la Secretaria de Desarrollo In
de enero de 2026.

itucional Y Blenestar Social, el dia 29

NICOLAS ES VALENCIA

Secretario de Despacho
Secretaria de Desarrollo Institucional y Bienestar Socnal
Alcaldia Municipal : '

' ACCION NOMBRE CARGO o FIRMA

Prayecto Digng Lucig Sénchez Duque Aux. Administrativo cédige 407 grado 03 | <z’
__reviso Nicolés Cortes Valencia Secretario de Desarrollo Institucianal y BS Y]
Aprob6 Nicol&s Cortas Valencia Secretario de Desarrollo Institucional y BS 7
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